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S6: 04/KH-TT
Ha Tinh, ngay 10 thang 03 nam 2022

KE HOACH
Cong tac van thuw, luu trir co quan Thanh tra tinh nam 2022

Can cr Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi vé
cong tac van thu; Ké hoach sé 45/KH-UBND ngay 01/3/2022 caa UBND tinh vé
trién khai c6ng tac van thu luu trit ndm 2022 va tinh hinh thuc té cong tac vin thu,
lwru trix tai don vi, Thanh tra tinh ban hanh K& hoach cong tac van thw, luu trit nim
2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao nhan thirc cia can bd, cong chirc trong co quan vé vai tro, tim
quan trong cua cong tac van thu, cong tac luu trir va gid tri cua tai licu luu trir.
Tung budc dap Gmg yéu cau nhiém vu cai cach hanh chinh, hién dai hoa nén hanh
chinh, phuc vu cong tic quan 1y, diéu hanh cong viéc cua lanh dao co quan.

2. Yéu cau

Tang cudng cong tic quan 1y nha nude vé van thu, luu trit va hoat dong
nghiép vu cong tac van thu luu trir d6i voi cac phong nghiép vu trong co quan.
Dua hoat dong van thu, luu trir cua co quan di vao né nép va thyc hién dung cac
quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu trir néi chung va quy dinh vé van ban mat
noi riéng.

X4y dung ké hoach va thuc hién dung nhitng quy dinh, nghiép vu cua cong
tac van thu luu trit trong pham vi co quan.

II. NOI DUNG KE HOACH
1. Cong tac quan 1y nha nwée vé vin thw, luu triv

- Tuyén truyén, phd bién phap luat Ve van thu, luu trit nham ning cao nhan
thire d6i véi can bo, cong chire vé vai tro, tim quan trong cua cong tac van thu, luu
trit;

- Ra soat, sira d6i, bo sung dé hoan thién hé thdng vin ban chi dao, quy ché
thuc hién cong tac van thu luu trit;

- Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri;
- B4 tri kinh phi cho cong tac luu trit cia co quan theo quy dinh;

- Tham gia cac dot tap huan vé cong tac van thu luu trit ctia Chi cuc Van thu
lvu trit tinh;
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- Thuc hién ché do bao céo, thong ké vé cong tac van thu luu trir theo quy
dinh.

2. Hoat dong nghiép vu vé viin thw, luu triv

a) Déi voi cong tac van thu

- Nang cao cong tac soan thdo, ban hanh vén ban dam bdo cac quy dinh cua
Nghi dinh s0 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht; ngoai thé thirc,

nhitng quy dinh cua soan thdo van ban, can luu y thim quyén ban hanh cac van
ban, no1 nhan cua van ban.

- Quan Iy vin ban di theo dung quy trinh. Cong tac tiép nhan, quan 1y vin ban
dén duoc thuc hién theo ding quy trinh, theo ddi d6n dbc qua trinh xur Iy dam bao
thot gian.

- B6 sung, stra doi, hoan thién quy trinh xt 1y van ban mat; dam bao cong tac
quan ly, khai théc, sao luu van ban mat dén; dam bao céng tac soan thao, truyén
guri van ban mat di theo dung quy dinh phap luat vé van ban mat.

- Quan 1y va st dung con diu cua co quan tuan thu theo ding quy dinh cua
phap luat;

- Nang cao chat lugng soan thao van ban ca vé ndi dung, thé thic va trinh bay
van ban.

b) Doi vdi cong tac luu trir
- Bon doc cac Poan thanh tra, T6 cong tac; can by, cong churc co quan ndp hod
so dén han vao luu trir co quan;

- Thu thap ho so, tai liéu vao luu trit co quan; thuc hién chinh 1y, xac dinh gia
tri tai li€u; thyc hién bdo quan, khai thac st dung tai li¢u theo quy dinh cua phap
luat dac biét la doi vai van ban mat;

- Thyc hién giao ndp tai li¢u luu trir vao luu trir lich st theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

- Van phong chu tri xay dyng, pho bién ké hoach thuc hién dén cén bo cong
chire co quan. Thuc hién cac nhiém vu cbng tac van thu, luu trir theo chire nang,
nhiém vu caa Van phong; thuc hién ché do théng tin, bao céo d6i véi céc co quan
c6 tham quyén theo quy dinh phap luat.

- Céc phong Nghiép vu theo chic nang, nhiém vu caa minh thyuc hién cac noi
dung cta ké hoach lién quan dén viéc nang cao chat luong cong tac soan thao van
ban; khai thac van ban dic biét 12 van ban mat; truyén tai cac van ban mat. Phéi
hop véi Vin phong trong céng tac nop, luu trit ho so tai liéu.

- Can bo cong chirc co quan theo nhiém vu duoc phan cdng thuc hién tt cac
noi dung cua ké hoach va cac quy dinh cua phép luat lién quan dén cong tac soan
thao, luu trit, truyén tai van ban, dic biét 1a cac van ban mat. Chju trach nhiém
trude Chanh Thanh tra va phép luat d6i véi cac hoat dong lién quan dén viée soan
thao, khai théac, truyén tai van ban mat.
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Ké hoach ndy dugc trién khai, thuc hién trong co quan Thanh tra tinh; qua
tr]nh ghuc hién néu cp géc kho khan, vuedng mac dé nghi can bg, cong chie phan
hoi vé Van phong dé tong hop, bdo cao Chanh Thanh tra xem xét, chi dao thuc

hién.

KT. CHANH THANH TRA

Noi nhin:

- S& Noi v

- Lanh dao Thanh tra tinh;

- VP, cac Phong NV (dé thyc hién);
- Luu VT.
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